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Comment m'abonner au courr

Dans cette notice, vous trouverez la procédure a suivre pour vous abonner au courrier électronique. A l'issue de
cette étape, vous serez abonné aux envois électroniques simples (appels de fonds, relances simples, procés-
verbaux non recommandés, ...) et aux envois recommandés (convocations aux assemblées générales, relances
AR, procés-verbaux en recommandés, ...) sous forme électronique.

Sur le tableau de bord de votre interface Gérer-ma-Copro, cliquer sur le bouton S’abonner au service.
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Mon courrier électronique

Ce service pratique et économique vous permet de remplacer vos
courriers postaux par des courriers électroniques.

Yorlandtice

S'abonner au service

ETAPE 1 : Saisie des informations
Abonnement au service courrier électronique .
@ saisie des informations Rense'gnez votre
Nom * Kel o nom/prénom et vos
préférences de mode d'envoi

Prénom * Démgl
. _ selon les différents types
© Notifications simples [-] Electronique Postal
' .
_ , _ d'envoi.
© Notifications recommandées [+] Electronique Postal
© Mises en demeure © Electronique Postal

@ Validation par SMS

© Téléphone * Téléphone

@ Validation par Email

E-mail * E-mail



Pour informations :
¢ Les notifications simples sont les appels de fonds, les relances, les PV envoyés en courriers simples et

tous les courriers divers.
e Les notifications recommandées sont les convocations aux assemblées générales et les PV envoyés

en recommandés.
¢ Les mises en demeures concernent les relances recommandées.

Une fois ces informations remplies, cliquez sur Suivant.

ETAPE 2 : Validation par SMS
Veérification du téléphone

Renseignez votre numéro de portable afin de recevoir le code de
validation. (Votre numéro de téléphone vous servira a recevoir une notification
lors de la réception d’un courrier électronique sur votre interface)

/& Merci de le saisir

Un code par SMS vient

Abonnement au service courrier électronique

@ saisie des informations

Nom * Kel @ I
Prénom * ’ Démo I
O Notifications simples O Electronique Postal B ) |
O Notifications recommandées [-] Electronique Postal
O Mises en demeure [-] Electronique Postal SaISIr Ie COde regu par SMS'
Attention, vous ne disposez
@ Validation par SMS que de 3 essais
© Tétéphone e Cliquez ensuite .sur OK
@ Validation par Email
E-mail * E-mail
Etape 3 : Validation par email Vérification de I'email

email, rendez-vous dans votre
ton de confirmation contenu

Entrez votre adresse email.

dans 'email qui vient de vous &tre envoy2

Abonnement au service courrier électronique

@ saisie des informations

Nom * [ Kel ] ]
Prénom * [ Démo ]
O Notifications simples O Electronique Postal
O Notifications recommandées O Electronique Postal X
Puis rendez-vous dans
O Mises en demeure O Electronique Postal N .
votre boite email pour
@ Validation par SMs cliquer sur le lien de
O Téléphone * 0600000000 confirmation de votre email.
(Attention : cela peut prendre
@ Validation par Email . .
quelgues minutes, merci de
E-mail * demo@mail.fr

patienter)
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Cliquez sur le bouton « Recevoir les courriers electroniques » dans le
mail regu.
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mple et plus

avez choisis

L'équipe Gérer ma Copro

Félicitations ! Vous étes inscrit au courrier électronique.

Gérer Copro

——— Ml Unservice cu Groupe KEL

Q Mon courrier électronique

~
Succes ! Nom kel
Vos choix de courriers électroniques sont définitivement . .
validés. Cliquez sur OK pour vous reconnecter & votre Prénom Démo

espace Gérer-Ma-Copro.

Email demo@mail fr

"
Téléphone +33600000000

Electronique Postal

Notifications simples v
Notifications recommandées v
Mises en demeure v

Modifier les informations
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